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ESTAGIOS ,
NAO OBRIGATORIOS

- Para contratar um estagiario € necessario formalizar o convénio de estagio nao obrigatorio no portal do PUCRS Carreiras.

- Para a gestao dos contratos, o PUCRS Carreiras cobra uma taxa administrativa fixa mensal por estagiario, conforme
consta na Minuta de Convénio de Estagio.

Para firmar o convénio, a Parte Concedente (empresa) deve enviar os documentos descritos abaixo
através do nosso sistema e realizar a solicitacao do convénio no portal do PUCRS Carreiras:

PESSOA JURIDICA

Fundacoes, Associacoes e ONG's: Escritorios de Advocacia:

- Estatuto e ata de eleicdo da diretoria (digitalizados) - Ato constitutivo do Escritério ou Contrato Social (digitalizados)

- Alvara de funcionamento (digitalizado) - Alvara de funcionamento (digitalizado)

Empresas Privadas: PESSOA FISICA

- Contrato Social atualizado (digitalizados) - Registro do Conselho de Classe, constando RG e CPF (digitalizado)

- Alvara de funcionamento (digitalizado) - Alvara de funcionamento (digitalizado)



ESTAGIOS ,
NAO OBRIGATORIOS

- Lembre-se de anexar a documentacao para analise através do nosso sistema;

(veja O passo-a-passo na proxima tela)

- O PUCRS Carreiras recebera a solicitacao de convénio e, apos aprovacao da
documentacao enviada sera encaminhada para analise do juridico. O prazo de

retorno é de 7 dias uteis;

- ApOs a aprovacao e geracao da Minuta de Convénio, a empresa recebera um

e-mall com as orientacoes para assinatura eletronica do conveénio.

- ATENCAO: No campo FINALIDADE informar gue o convénio estad sendo solicitado

para Estagio Nao Obrigatorio.
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Clique em CONVENIOS e logo apds, em SOLICITAR CONVENIO
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SALVAR

Selecione o TIPO DE CONVENIO e
ESCREVA A FINALIDADE DO CONVENIO.
2or exemplo, “contratacao de estagiario
para estagio NAO OBRIGATORIO do curso
de (iInformar o curso)” e cligue em ‘SALVAR'.

Agora sera necessario incluir os documentos
da empresa. Sdo OBRIGATORIOS o Alvard e
o Contrato Social ou Estatuto Social (a Ata
de Eleicao so € obrigatoria se a empresa for
regida por Estatuto Social).

OBS.: A Procuracdo com poderes de assinatura sera obrigatoria se a pessoa a assinar o convenio nao for

Jdm dos sOcios ou diretores citados no Contrato Social ou Ata de

—|leicao da Diretoria.
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Cligue sobre o texto “Copia ATUALIZADA do Alvara de Funcionamento. Cligue em “Escolher arquivo”, selecione o argquivo e cligue em ‘SALVAR”.

Repita esse procedimento para 0os demais documentos.
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MUITO IMPORTANTE: OS DOCUMENTOS DE CONSTITUICAO DA EMPRESA (Contrato Social/Estatuto/Ato
Constitutivo), ALVARA E RECEITA FEDERAL DEVEM ESTAR ATUALIZADOS E CONVERGIREM COM O
“ENDERECO CADASTRADO NA SOLICITACAO DE CONVENIO PARA QUE O MESMO SEJA DEFERIDO.
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APOS INserir todos 0s documentos da empresa. Nao esgueca de clicar em “Enviar para aprovacao”.

MUCRS
MOMOLOCALAD @

Inicio

Minhas Vagas O \oltar

14}
W
B  Estdgio Nao Obrigatorio >
Solicitacdo de Convénio @ Excluir  Enviar para Aprovagio
B  Estdgio Obrigatério >
S

Tipo de Convénio™*

Financeiro >

Convénio Estagio Obrigatorio

Convénios
Finalidade *

#: Dados da Empresa Contratacdo de estagidrio para estagio NAO OBRIGATORIO

Inclusco

02/07/2021 16:09 j 3
Agora € sO aguardar gue a

NOSSsa equipe analise 0s
documentos e libere para

Solicitacdes de Convénio @ Solicitar Convénio coleta de assinatura
eletronica. O Prazo é até /
Tipo de Convénio Finalidade do Convénio Observagdo Situacdo Incluséo dias apéS ser realizada a
Contratacdo de estagidrio 1@ | 1C |ta C é O
Convénio Estdgio Obrigatdrio para estagio NAO Solicitado 02/07/2021 16:09
OBRIGATORIO




ESTAGIOS ,
NAO OBRIGATORIOS

Como realizar a solicitacao de estagio?

Solicitacao de Contratos de alunos PUCRS: 7 dias antes da data de inicio;
Solicitacdo de Contratos de alunos UFRGS: 15 dias UTEIS antes da data de inicio;

Solicitacao de Contratos de alunos de outras Instituicdes de Ensino: 15 dias antes da data de inicio;

- Fazer Login;
- Clicar em ESTAGIO NAO OBRIGATORIO -> Solicitacdes de Estagio;

- Clicar no botao Cadastrar;

- Digite o CPF ou numero de matricula do estagiario gue vocé esta contratando (escolha uma das opcdes);

- Cligue em Proximo e avance para preencher os campos da solicitacao de estaglio;
- Apds o preenchimento de todos os dados, cligue em Salvar e ENVIAR PARA APROVACAQ:

- Aguarde o e-mall de aprovacao do estagio e as orientacdes para impressao do Termo de Compromisso de Estagio.

PRONTO!

Se tiver alguma duvida, pode nos contatar no e-mail pucrscarreiras@pucrs.br ou atraves do nosso WhatsApp: (51) 9.90984.1653.


https://api.whatsapp.com/send?phone=5551999841653&text=Oi%21+Tudo+bem%3F+Em+que+podemos+te+ajudar%3F

