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SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Para voceé solicitar uma proposta de estagio obrigatdrio cliqgue em “PROPOSTAS DE ESTAGIO” no menu
lateral; Nessa tela constam orientacoes importantes, leia com atencao antes de solicitar a proposta.

vty ® Bem vindo{a) CAROLINE VANZELLA MOREIRA PEDRUZZI

Propostas de Estagio Obrigatdrio

Inicio

Meu Curriculo Aluno, consulte antes se a empresa onde ird estagiar, ja possui convénio, clicando aqui

: = "Seguem abaixo as orientagdes para que vocé possa cadastrar sua Proposta de Estagio Obrigatdrio:
Minhas Oportunidades

1. Selecionar o Curso, a Discipling, Tipo de Estdgio e Tipo de Termo (conforme orientagfes dos fluxos);
Consultar Oportunidades
2. No campo Concedente: Selecionar Juridica ou Fisica;

Se a empresa/profissional auténomo ja estiver cadastrado no sistema, apos digitar o CNPJ/CPF aparecerd o nome e vocé deve clicar em Confirmar;
Caso a empresa/profissional auténomo ndo esteja cadastrado no sistema, apos digitar o CNPJ/CPF abrira os campos para cadastrar os dados da
empresa/fprofissional auténomo;

Estagio Ndo Obrigatdrio >

o @ ° = @ >

Estagio Obrigatdrio v )
Apos o preenchimento clicar em Confirmar. Além disso, informar @ empresa/profissional auténomo que devera fazer, com URGENCIA, a solicitacdo de

o Contratos de Estdgio convénio ao PUCRS Carreiras enviando a documentagto exigida, conforme disponbilizado no site.

O  Propostas de Estagio

O Consulta Conveénio

3. Preencher todos os campos do formuldrio para a aprovagdo do estdgio obrigatorio;

4. Clicar em Salvar e Enviar para Aprovacgo;

5. O professor da atividade acodémica de estagio ira receber a sua proposta de estagio para analisar;

6. Se a sua proposta de estagio for recusada, vocé receberd um e-mail informando os ajustes que devem ser feitos para uma nova analise do professor dp

O Relatorio de Atividades e i
atividade academica;

7. Se a sua proposta de estagio for aprovada pelo professor da atividade académica, o PUCRS Carreiras ird emitir o seu documento de estdgio e
disponibilizara no site para impressdo e coleta das assinaturas;

O Oportunidades de Estagio
@ Consultoria Carreira >
v

Testes On-line

CADASTRAR

I
|
|
8. Apos coletar as assinaturas vocé deverd entregar as vias no PUCRS Carreiras para conferéncia e assinatura por parte da PUCRS." 1
I
|
o

Logo apds a leitura, clique em “CADASTRAR” no botao para cadastrar a sua proposta.



SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

No tipo de Termo vocé deve selecionar Nao faco estagio ainda e desejo firmar termo de compromisso de
estagio obrigatério e apds selecionar Sem CNPJ/CPF e apds clicar em CONFIRMAR:

PUCRS ® Bem vindo(a) CAROLINE VANZELLA MOREIRA PEDRUZZ] e .
HOMHLOGAL AT

M Inicio
(©) Voltar
B Meucurriculo Plano de Estagio
77 Minhas Oportunidades
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C  Oportunidades de Estagio

) Confirmar
B Consultoria Carreira > -

' Testes On-line

Realizado o preenchimento basta clicar em “CONFIRMAR?”



SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Vocé tera que indicar o professor orientador do seu estagio, bem como inserir os dados da Escola onde
voceé ira realizar o estagio, como também os dados do supervisor da unidade concedente, data de inicio
e termino das atividades propostas, carga horaria prevista, atividades propostas.
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Inicio

fr (©) Voltar
B  Meu Curriculo Proposta de Estagio Obrigatorio
w7  Minhas Oportunidades
Estagiario
Q.  Consultar Oportunidades
Moms CAROCLINE VANZELLA MOREIRA PEDRUZZ]
Fl  Estagio Nao Obrigatdrio > Bemestra 8
B  Esidgio Obrigatorio . ocplna
o Curso JORMALISMO | BACHARELADO | NOITE
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E-mail
22 Monitorias >

Apos a insercao de todas as informacoes vocé deve clicar em “SALVAR”.



SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

MRS = ® Bem vindo{a) CAROLINE VANZELLA MOREIRA PEDRUZZ]

HORACHLOE A A
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Meu Curriculo

: Enderege CNDERECO DA ESCOLA ESTADUAL ONDE IRA REALIZAR O ESTAGIO
Minhas Oportunidades

Consultar Oportunidades Complamento
Baur

Estagio Nao Obrigatorio > . Bame BAIRRO DA ESCOLA ESTADUAL ONDE IRA REALIZAR O ESTAGIO

Estagio Obrigatorio w

123
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=  Contratos de Estagio

+ rCidade “IDADE DA ESCOLA ESTADUAL ONDE IRA REALIZAR O ESTAGIO

Rio Grande do Sul *

o  Propostas de Estagio ¢ Eetado

o Consulta Convénio + Representante Leeas NOME DO DIRETOR OU SUBSTITUTO LEGAL DA ESCOLA ESTADUAL ONDE IRA REALIZAR O ESTAGIO

- Relatorio de Atividades

+ Nome Superviser MOME DO SUPERVISOR QUE ACOMPANHARA SEU ESTAGIO NA ESCOLA ESTADUAL

o Oportunidades de Estagio

¢ E-mail Superviser = MAILDOSUPERVISOR@ESCOLAESTADUAL COM

(B  Consultoria Carreira >

o~ Testes Ondine ¢ Careo Superviser CARGO DO SUPERVISOR QUE ACOMPANHARA SEU ESTAGIO NA ESCOLA ESTADUAL
& lentoris Formagio Supervisr FORMAGAO DO SUPERVISOR QUE ACOMPANHARA SEU ESTAGIO NA ESCOLA ESTADUAL

22 Monitorias %



SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Apods a insercdo dos dados é necessario clicar no botdo “SALVAR” e “ENVIAR PARA APROVACAO”
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B  Estagio Obrigatdrio v

Nomea CAROLINE VANZELLA MOREIRA PEDRUZZ]
o  Contratos de Estagio Semestra 8

o  Propostas de Estagio Disciplina

O Consulta Convénio

Curso JORMNALISMO | BACHARELADO | NOITE
Dizaplma 2323%02 - ESTAGIO SUPERVISIONADO (200HORAS)
* Professor Eesponsavel JUAN DE MORAES DOMINGUES - 100825801
» Relatorio de Atividades

Concedente
O Oportunidades de Estagio
|l_i'| Consultoria Carreira % TipodePessoa  Jundica
" Testes On-line + Razio Socim NOME COMPLETO DA ESCOLA ESTADUAL ONDE IRA REALIZAR O ESTAGIO
Mentoria
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SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Vocé vai ter certeza de que o envio foi realizado de forma correta quando aparecer essa mensagem:
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B MeuCuriculo | Solicitacdo enviada com sucesso! |

% Minhas Oportunidades [ Aguarde e-mail com os proximos passos para dar continuidade ao plano de estagio. [

_ [ [

Q.  Consultar Oportunidades L P
Bl  Estdgio Ndo Obrigatdrio >
B  Estdgio Obrigatdrio v

©  Contratos de Estdgio

O  Propostas de Estagio

®) Consulta Convénio
®) Relatario de Atividades
O Oportunidades de Estagio

@ Consultoria Carreira >

it Tactac Mn_lina



SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

A proposta vai para analise do professor orientador de estagio (neste exemplo, € o professor Juan),
em caso de recusa vocé recebera um e-mail assim:

Ola CAROLINE VANZELLA MOREIRA PEDRUZZI,

A sua proposta de estagio obrigatorio foi analisada pelo Professor Orientador e nela foram destacadas algumas alteracoes a serem feitas para a realizacao do seu
estagio:

feste

Favor refazer a proposta de estagio e aguardar a nova analise do professor.

Apos a analise, voce recebera um e-mail com os proximos passos para a formalizacado legal do seu estagio.
Fique atento ao seu e-mail "@edu” e acompanhe pelo portal 0 andamento deste processo.
Atenciosamente,

PUCRS Carreiras

wWww_plucrs.bricarreiras

E-mail: pucrscarreiras{@pucrs_br
Fone: (51) 3353-4355



SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Entao vocé deve acessar o portal novamente e realizar os ajustes; Cligue em propostas de estagio e revise o documento
e realize as alteracoes necessarias, apos os ajustes basta enviar novamente para aprovacao do professor.
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empresa/profissional auténomo;

Inicio
Apaos o preenchimento clicar em Confirmar. Além disso, informar G empresa/fprofissional auténomeo que devera fazer, com URGENCIA, a solicitacdo de

T o A convénio ao PUCRS Carreiras enviando a documentacéo exigida, conforme disponbilizado no site.

3. Preencher todos os campos do formuldrio para a aprovacdo do estagio obrigatorio;

Minhas Oportunidades
4. Clicar em Salvar e Enviar para Aprovacfio;

Consultar Oportunidades 5. O professor da atividade académica de estdgio ird receber a sua proposta de estagio para analisar;

6. Se a sua proposta de estdgio for recusada, vocé receberd um e-mail informando os ajustes que devem ser feitos para uma nova andlise do professor da

Estagio Ndo Obrigatorio » i R
d J atividade academica;
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Estagio Obrigatorio v 7. Se a sua proposta de estdgio for aprovada pelo professor dao atividade académica, o PUCRS Carreiras ird emitir o seu documento de estdgio e
disponibilizard no site para impressdo e coleta das assinaturas;

r= G_ Contratos de Estdgio _ _ - 8. Apos coletar as assinaturas vocé deverad entregar as vias no PUCRS Carreiras para conferéncia e assinatura por parte da PUCRS."
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- Com assinaturas nas rés vias.e falando SOMmente a assinatura da INSRUMCR0 3 ENSIND,

SOLICITANDO A PROPOSTA DE
ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Quando a documentacao for aprovada vocé recebera um e-mail como este:
ATENTE PARA O NUMERO DE VIAS QUE SERA ORIENTADO PARA QUE VOCE FACA A IMPRESSAO:

Cla CAROLINE VANZELLA MOREIRA PEDRLZZEL,
Informanmas que sua proposta de estagio fol aprovada pelo Professor Orlentador e pela Insituicio de Ensino.

Para emitir seu confrato de estaglo obrigatdrio vocé deve acessar o portal do PUCRS Carreiras. E somente apds a impressdo, coleta de assinaturas e
entrega que vocd podera iniciar o seu estagiol

= Imprima rés vias do contralo de estagio obnigalond & colete as assinaluras das partes envolvidas;

- Por fim, difja-s& a0 aléndimento do PUCRS Camreiras para qué a ultima assinabura seéja coletada. O PUCRS Carreiras ficara ¢om uma via do conlrato
de estagio ﬂbﬂgﬂﬂfh, uma via deve saf entregue nd local de Eﬂtﬂglﬂ e a ouira via fica com wice.

Desejamos um olimo estagiol
Alenciosaments,

PUCRS Carreiras
W, pucrs, bricameiras

E-mail: pucrscarreirasi@pucrs.br
Fone: (51) 33534350



