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Para você solicitar uma proposta de estágio obrigatório clique em “PROPOSTAS DE ESTÁGIO” no menu 
lateral; Nessa tela constam orientações importantes, leia com atenção antes de solicitar a proposta.

Logo após a leitura, clique em “CADASTRAR” no botão para cadastrar a sua proposta. 
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No tipo de Termo você deve selecionar Não faço estágio ainda e desejo firmar termo de compromisso de 
estágio obrigatório e após selecionar Sem CNPJ/CPF e após clicar em CONFIRMAR:

Realizado o preenchimento basta clicar em “CONFIRMAR”
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Você terá que indicar o professor orientador do seu estágio, bem como inserir os dados da Escola onde 
você irá realizar o estágio, como também os dados do supervisor da unidade concedente, data de início 
e término das atividades propostas, carga horária prevista, atividades propostas.

Após a inserção de todas as informações você deve clicar em “SALVAR”.
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Após a inserção dos dados é necessário clicar no botão “SALVAR” e “ENVIAR PARA APROVAÇÃO”
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Você vai ter certeza de que o envio foi realizado de forma correta quando aparecer essa mensagem:
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A proposta vai para análise do professor orientador de estágio (neste exemplo, é o  professor Juan), 
em caso de recusa você receberá um e-mail assim:
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Então você deve acessar o portal novamente e realizar os ajustes; Clique em propostas de estágio e revise o documento 
e realize as alterações necessárias, após os ajustes basta enviar novamente para aprovação do professor.
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Quando a documentação for aprovada você receberá um e-mail como este:

ATENTE PARA O NÚMERO DE VIAS QUE SERÁ ORIENTADO PARA QUE VOCÊ FAÇA A IMPRESSÃO:


