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o E aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga hordéria é requisito para aprovacio e
obtencio de diploma. (LEI DO ESTAGIO)

e Atividade desenvolvida em ambiente de trabalho que promove a articulacao entre a formacéao
académica, o desenvolvimento humano e a formacdo profissional. E supervisionada por
profissional com formacao ou experiéncia na area de conhecimento do estagio e orientada por
Professor(a) da Universidade, também com conhecimento na area de estagio.
(REGULAMENTO N° 02/2022 - PROGRAD/PUCRS)



Estagio Obrigatério e Estédgio Nao Obrigatério - NAO EXISTE OUTRO TIPO DE ESTAGIO;
No Estagio Nao Obrigatdrio € compulsoria a concessao de bolsa auxilio e auxilio transporte;

As atividades de extensao, de monitorias e de iniciacdo cientifica, somente poderao ser equiparadas ao estagio em
caso de previsao no projeto pedagdgico do curso;

Os Supervisores das Concedentes podem orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

Todos os estagiarios precisam ter seguro contra acidentes pessoais, cuja apodlice seja compativel com valores de
mercado. No caso de Estagios Obrigatorios a contratacado € feita pela Universidade, e no caso de Estagios Nao
Obrigatorios a contratacao € feita pela Concedente ou pelo Agente Integrador;

A jornada de atividade em estagio (Estagio Obrigatdrio + Estédgio N3o Obrigatério) NAO PODE ULTRAPASSAR 6 (seis)
horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;

A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo poderd exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia;

A manutencao de estagiarios em desconformidade com esta Lei caracteriza vinculo de emprego do educando com a
parte concedente do estagio para todos os fins da legislacao trabalhista e previdenciaria.



CONCEDENTE

Local onde o aluno ira realizar as atividades de Estagio Obrigatorio;
Pessoa juridica de direito privado;

Org3o da administracdo publica direta, autarquica e fundacional dos respectivos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Profissional liberal de nivel superior devidamente registrado em seu conselho de fiscalizacao
profissional, que oferece estagio, observadas as obrigacdes previstas na Lei de Estagio.

Concedente deve ter convénio para ESTAGIO OBRIGATORIO ativo com a PUCRS.



CONVENIO COM CONCEDENTES

e Todos os Concedentes precisam ter convénio de estagio obrigatério firmado com o PUCRS
Carreiras para que o estagio possa ser regularizado;

e A solicitacdo do convénio deve ser feita pela Concedente no portal do PUCRS Carreiras;
e O tempo para anadlise e confeccdo do convénio € de aprox. 7 dias;
e A relacdo de convénio € entre CONCEDENTE E PUCRS CARREIRAS, o aluno deve apenas

fornecer os contatos para que a equipe do PUCRS Carreiras passe as orientacOes as
Concedente.



Consulta do/a aluno/a no portal para confirmar se o Concedente ja possui convénio.
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Documentos solicitados para que o Concedente possa firmar convénio:

Para firmar o conveénio, a Parte Concedente (empresa) deve enviar os documentos descritos abaixo
atraves do nosso sistema e realizar a solicitacao do convénio no portal do PUCRS Carreiras:

PESSOA JURIDICA

Fundacoes, Associacoes e ONG's:

- Estatuto e ata de eleicdao da diretoria (digitalizados)
- Alvara de funcionamento (digitalizado)

Empresas Privadas:
- Contrato Social atualizado (digitalizados)
- Alvara de funcionamento (digitalizado)

Escritorios de Advocacia:
- Ato constitutivo do Escritorio ou Contrato Social (digitalizados)
- Alvara de funcionamento (digitalizado)

PESSOA FISICA
- Registro do Conselho de Classe, constando RG e CPF (digitalizado)
- Alvara de funcionamento (digitalizado)



ACESSO AO PORTAL DO PUCRS CARREIRAS

Acesse o portal do PUCRS Carreiras e clique na opcao TALENTO.

DO m O

PUCRS
CA R R E| RAS %) PROFESSOR ) empres( | ) TALENTO \ £) CARREIRAS STORE

QUEM SOMOS v PARA TALENTOS v PARA EMPRESAS ~ BLOG EVENTOS OPORTUNIDADES

Ei Aluno/a!

SAIBA COMO SOLICITAR SEU
ESTAGIO OBRIGATORIO.

Clique aquigs



https://carreiras.pucrs.br/

O e-mail que deve ser utilizado para fazer login € seu e-mail académico "@edu".

Q ‘voltar go site

PUCRS CARREIRAS

J& possui cadastro?

Alunos ou Alumni PUCRS:
acesso somente pelo e-mail académico.
Candidatos externos podem acessar pelo
seu e-mail pessoal ou pelo e-mail j& cadastrado.

E-mail

XXOOO§@edu.pucrs.br

MNdo possui cadastro? Cadastre-se agoral

Desenvolvido por VALORIZZA



Insira novamente seu e-mail académico na pagina da Microsoft, concluindo as etapas
de verificacao.

B Microsoft

Entrar

XXXXXXX@edu.pucrs.br

MNao tem uma conta? Crie uma!

Nao consegue acessar sua conta?

CE Opcoes de entrada

Termos de uso  Privacidade e cookies .



Por fim, insira a senha do seu e-mail académico.

PUCRS 8

& messias.s@edu.pucrs.br

Insira a senha

Esqueci minha senha

Alunos - Acesse plataformas de ensino e servigos
atraves do seu email@edu.pucrs.br

Colaboradores - Acesse plataformas administrativas
atraves da matricula@pucrs.br

Para troca ou esquecimento da SENHA - Acesse
trocasenha.pucrs.br

Termos de uso  Privacidade e cookies




COMO CADASTRAR A PROPOSTA DE ESTAGIO OBRIGATORIO
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0 Voltar

Plano de Estdgio

Curso*

JORNALISMO | BACHARELADO | MANHA

Tipo de Contrato*

Estagio Obrigatdrio

Concedente

Tipo de Pessoa*

Juridica | Fisica Sem CNPJ/CPF

CNPJ) *

PROXIMO

Disciplina*

v 9712402 - ORIENTACAO DE ESTAGIO >

Tipo de Termo*

lecione

Selecione

Atualmente fago estdgio nGo obrigatdrio e quero aproveitar este estdgio para o meu estdgio obrigatério
J@ tenho vinculo de trabalho na empresa que farei estagio obrigatdrio

Ndao fago estagio ainda e desejo firmar termo de compromisso de estdgio obrigatorio

Quero fazer o estdgio obrigatdrio na instituicdo de ensino




o Atualmente faco estagio ndo obrigatério (remunerado) e quero aproveitar este estagio para o
meu estagio obrigatorio;

e Ja tenho vinculo de trabalho na empresa que farei estagio obrigatorio;
e Nao faco estagio ainda e desejo firmar termo de compromisso de estagio obrigatorio;

e Quero fazer o estagio obrigatorio na instituicao de ensino

Cligue aqui e selecione o documento TIPO DE TERMOS.



https://carreiras.pucrs.br/carreiras/estagios/obrigatorio

Atualmente faco estagio ndo obrigatério (remunerado) e quero

aproveitar este estagio para o meu estagio obrigatoério.

e Alunos que estao fazendo, no mesmo semestre da matricula na disciplina de Estagio Obrigatdrio, algum
estagio remunerado;

e As atividades desse estagio precisam ser compativeis com o que é requisitado na disciplina de Estagio
Obrigatorio;

e No cadastro da proposta de Estagio Obrigatério € necessario que todas as informacdes de supervisor,
dias, horarios do estagio e atividades sejam iguais as informadas no registro do Estagio Nao Obrigatorio.
SOMENTE a data de vigéncia do aproveitamento que precisa ser concomitante a duracdo do semestre e
deve estar de acordo com a carga horaria necessaria para a disciplina;

e Mesmo que o aluno informe que o Estagio Obrigatdrio € remunerado, o fluxo na PUCRS € que esse
estagio seja registrado primeiro como NAO OBRIGATORIO e depois o aluno pede o aproveitamento para a
disciplina de Estagio Obrigatorio;

e E necessario que o Concedente tenha convénio para Estagio Obrigatério firmado;

e O documento emitido € o TERMO ADITIVO.



Ja tenho vinculo de trabalho na empresa que farei estagio obrigatério

e Alunos que ja possuem um vinculo de trabalho, no mesmo semestre da matricula na disciplina de Estagio
Obrigatario;

e As atividades realizadas no vinculo de trabalho precisam ser compativeis com o que € requisitado na
disciplina de Estagio Obrigatdrio;

Na proposta de estagio poderao ser aproveitadas 6h diarias somando no maximo 30h semanais;

A data de vigéncia do aproveitamento precisa ser concomitante a duracdo do semestre e deve estar de
acordo com a carga horaria necessaria para a disciplina;

E necessério que a Concedente tenha convénio para Estégio Obrigatdrio firmado;

O documento emitido € a DECLARACAO DA PARTE CONCEDENTE.



Nao faco estagio ainda e desejo firmar termo de

compromisso de estagio obrigatorio

e Alunos que irdo fazer o estagio exclusivamente para a disciplina de estagio obrigatorio;

e As atividades realizadas precisam ser compativeis com o que € requisitado na disciplina de Estagio
Obrigatorio;

e A documentacao do estagio precisa estar aprovada e assinada antes de iniciar o estagio, pois nao
fazemos registros retroativos;

e A solicitacdo da proposta deve ser feita com a maxima antecedéncia possivel, sendo que ndo pode ser
realizada com menos de 7/ dias antes do inicio do estagio;

e E necessario que a Concedente tenha convénio para Estagio Obrigatdrio firmado;

e O documento emitido € o TERMO DE COMPROMISSODE ESTAGIO OBRIGATORIO.



e Alunos que irao realizar suas atividades, no mesmo semestre da matricula na disciplina de Estagio
Obrigatério, na PUCRS (LABORATORIOS, SETORES, INSTITUTOS, EMPREENDIMENTOS, CEUVF e INSCER);

e As atividades realizadas precisam ser compativeis com o que € requisitado na disciplina de Estagio
Obrigatorio;

e Nesse tipo de estagio € necessario que o pedido seja feito pela secretaria através de uma MP
(Movimentacdo de Pessoal) ao GEPES. O PUCRS Carreiras fara o registro do estagio apds receber a
confirmacao do GEPES. O aluno nao precisa inserir a proposta no portal do PUCRS Carreiras, apenas
realizar a assinatura eletrénica do TCE quando solicitado;

e O documento emitido € o TERMO DE COMPROMISSODE ESTAGIO OBRIGATORIO.

ATENCAO AOS PRAZOS EXIGIDOS PELO GEPES PARA ESSE TIPO DE ESTAGIO.
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Professor indicado pela instituicao de Ensino como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das
atividades do estagiario.
Cabe ao Professor Orientador:

a) Acompanhar e avaliar as atividades do estagiario;

b) Analisar as atividades propostas para que sejam compativeis com a programacao curricular do curso, assim
como o local onde serao realizadas as atividades;

c) Conferir se o nimero de horas da proposta de estagio € compativel com o nimero de horas de exigéncia da
disciplina de estagio;

d) Analisar se o supervisor local possui a formacdo ou experiéncia necessaria para realizar a supervisdo do
estaqio;

e) Garantir o aprendizado de competéncias e habilidades previstas no PPC do Curso, bem como promover
discussdes pedagdgicas inerentes ao espaco formativo; f) Mediar o didlogo entre o supervisor e o estagiario,
quando necessario;

g) Dialogar com o supervisor local para fins de acompanhamento e avaliacdo do estagio;

h) Lancar grau final ao término do estéagio;

i) Acompanhar e conferir o andamento das propostas de estagio, no portal do PUCRS Carreiras, dos alunos
matriculados na disciplina;

j) Fazer a analise e o parecer final do relatério de atividades, quando ja preenchidos pelo aluno e supervisor local.



PUCRS CARREIRAS @
Inicio
Meu Curriculo
Minhas Oportunidades

Estdgio Ndo Obrigatdrio »

f
A
W
Q. Consultar Oportunidades
A
8

Estdgio Obrigatdrio

C  Contratos de Estagio
O Consulta Convénio
2 Relatorio de Atividades

©  Oportunidades de Estdagio

{0 Declaracdo de Horas
@8  consultoria Carreira
v Testes On-line

Monitarias

Professor Responsavel *
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E-mail Supervisor*

Cargo Supervisor *
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Tipo de Contrato

Estdagio Obrigatdrio

Inicio*

Formacgao Supervisor®

Tipo de Termo

Néo fago estagio ainda e desejo firmar termo de compromisso de estagio obrigatdrio

Encerramento*



Profissional vinculado ao quadro de pessoal da Concedente com formacdo ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagidrio, que supervisiona até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente.

Cabe ao Supervisor Local do estagio:

a) Garantir as condicées adequadas para o exercicio das atividades, informando se o estagiario deve adquirir
algum tipo de Equipamento de Protecéo Individual.

b) Enviar relatério de atividades a instituicdo de ensino, com a ciéncia do estagidrio, com periodicidade
minima de 6 (seis) meses.
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Fluxo no PUCRS Carreiras

ALUNO

PROFESSOR
ORIENTADOR

PUCRS
CARREIRAS

Confirmar se o local
ja possui convénio
com o PUCRS
Carreiras

Analisar as atividades
propostas e conferir
0 numero de horas

da proposta de
estagio

Recebera a aprovacao
do professor, ira
conferir e

confeccionar o
documento de
estagio

Preencher a Proposta
de Estdgio no portal
do PUCRS Carreiras

Analisar se o
supervisor local possui
a formacgao ou

experiéncia necessaria
para realizar a
supervisao do estagio

O TCE sera
disponibilizado para
assinatura eletronica

dos envolvidos
(aluno, concedente e
PUCRS Carreiras)

Enviar a Proposta de
Estagio para
aprovacao do
Professor Orientador

Aprovar ou reprovar
a proposta,
sugerindo alteracoes

Apos todas as partes
assinarem, o estagio
estara ATIVO e 0
aluno podera iniciar
as atividades de
estagio




OBRIGACOES DO ALUNO

e Estudante regularmente matriculado/a e frequentando curso de graduacao da PUCRS, apto a
firmar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) antes do efetivo inicio das atividades. Em caso
de Estagio Obrigatdrio o/a aluno/a também deve estar matriculado/a em disciplina de estagio.

e Firmar TCE antes de iniciar as atividades praticas junto a Concedente. Nos casos de
aproveitamento de Estagio Nao Obrigatdrio, firmar Termo Aditivo ao TCE de Nao Obrigatorio;

e Cumprir as regras da pratica de estagio;
e Comparecer aos seminarios de orientacdo académica, no caso de estagio obrigatdrio, e realizar
com interesse e atencao as atividades propostas pela Concedente, conforme estabelecido no

TCE;

e Comunicar a Concedente as datas de atividades avaliativas na Universidade no inicio de cada
semestre;

e Informar ao/a Professor/aOrientador/a qualquer dificuldade que ocorra no campo de estagio.

Acompanhar o seu e-mail @EDU, pois a comunicacao ocorre SOMENTE por esse e-mail.



ASSINATURA ELETRONICA

e Os documentos gerados pelo PUCRS Carreiras sempre serao disponibilizados para assinatura
eletrdnica dos envolvidos (ALUNO, CONCEDENTE e UNIVERSIDADE);

e Caso algum local tenha algum tipo de termo que seja proprio € ndo possam usar o modelo do
PUCRS Carreiras, o aluno deve se responsabilizar por fazer os tramites dos documentos, como
também com relacao as quantidades. O PUCRS Carreiras sempre sera o ultimo a assinar e devera
reter uma via do documento;

e O link a ser recebido é do remetente: CLOUD@BRY.COM.BR

e O assunto do e-mail ¢ FUNDACAO IRMAO JOSE OTAO solicita sua assinatura na coleta XXXX .

Cligue aqui e selecione o documento ORIENTACOES - ASSINATURA ELETRONICA.



https://carreiras.pucrs.br/carreiras/estagios/obrigatorio

e Para que o estdgio seja CONCLUIDO e conste as informacdes no DIPLOMA DIGITAL DO ALUNO, é
OBRIGATORIO o preenchimento do RELATORIO DE ATIVIDADES, no méximo até o ultimo dia do estégio:

e ALUNO -recebe o link para preenchimento no seu e-mail @EDU,;

e SUPERVISOR - recebe o link para preenchimento no e-mail indicado pelo aluno no cadastramento da
proposta de estagio;

e PROFESSOR - somente apds o preenchimento do Aluno e do Supervisor € que o professor orientador
recebe os relatdrios de ambos para o parecer final;

e ApOs o relatdrio de atividades ser concluido por todas as partes acima, o aluno sera notificado no seu e-
mail @edu com as orientacdes para download e envio a Concedente;

e Esse documento nao precisa ser assinado, pois € gerada uma chave de autenticacdo confirmando sua
veracidade.

OBS: O link é enviado com 45 dias de antecedéncia a data final do estagio, até que o relatério seja
preenchido o envio se repete em 30, 15, 5, 4, 3, 2 e 1dia.



Caso ao longo do estagio tenha alteracado de algum dos itens referentes ao seu Estagio Obrigatorio:
« Horario e carga horaria;
e Dias da semana;
o Atividades;
e Supervisor;
e Prorrogacao de data;
o Alteracao de setor.

E obrigacdo do aluno mandar um e-mail para estagio.obrigatorio@pucrs.br com as novas informacées e com
o professor orientador em copia, apds o professor dar ok fazemos a alteracao no portal e emitimos o termo
aditivo de alteracéo para as partes (Aluno, Concedente e PUCRS Carreiras) assinarem eletronicamente



SOMENTE caso o aluno finalize o estagio antes da data mencionada na proposta como data final do
estagio, € necessario seguir o indicado abaixo:

e Clicar em ESTAGIOS OBRIGATORIOS acessar o contrato ativo;
e Rolar até o final da pagina e clicar no botdo RESCINDIR;

e Abrira uma nova tela solicitando a data do ultimo dia de estagio e motivo da rescisao com opcdes a
serem selecionadas;

e Apds o preenchimento completo, basta clicar em SALVAR e ENVIAR PARA APROVACAO;

e No mesmo momento o aluno e o supervisor local de estagio serao notificados via e-mail com o link
individual de acesso direto ao RELATORIO DE ATIVIDADES. ATENCAQO: O pedido de rescisdo somente
sera aceito apds o preenchimento do RELATORIO DE ATIVIDADES pelo aluno e supervisor!
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Setor de Atuacdo

EH - SECRETARIA GRAD - ESCOLA DE HUMANIDADES - (Predio 16 - 7°A sala 708 DELFOS - Sala de pesquisa)

RESCINDIR

Arquivos

Arquivo

Atualizagao

Inclusao

O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO -

Acompanhamento
Tipo Situacdo
Relatorio de Atividades Pendente

[assinado)

Prazo Entrega

30/08/2023

30/05/2023 17:30

Entrega
I

30/05/2023 17:30

CONSULTAR

Solicitacdo Rescisdo

Codigo Motivo

Situagdo

Inclusao

493 Término das atividades propostas

Incluida

28/06/2023 08:20
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Solicitacdo Rescisdo

Contrato Sequéncia
41364 1
Concedente

PUCRS - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

Inicio Encerramento

05/06/2023 30/08/2023

Motivo

Selecione

Data da Rescisdo

fi

Observacgdo
Situacdo Inclusao
Em Elaberacto 02/08/2023 13:58
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